Zarzadzenie nr 15/2020
Dyrektora Szubinskiego Domu Kultury
z dnia 12 marca 2020

w sprawie dziatan majacych na celu zapobieganiu, przeciwdziataniu i zwalczaniu
COVID-19

Na podstawie zarzadzenia Nr 59/2020 Wojewody Kujawsko-Pomorskiego
z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie zawieszenia organizowania imprez
artystycznych i rozrywkowych oraz na podstawie ustawy z dnia 2 marca
2020 r. o szczegblnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem,
przeciwdziataniem i zwalczaniem COVID-19, innych choréb zakaznych oraz
wywotanych nim sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 r. poz. 374) zarzagdzam, co
nastepuje:

§1

1. Zawiesi¢ zajecia dodatkowe organizowane przy Szubinskim Domu Kultury
i w Swietlicach wiejskich w okresie od 16 marca do 25 marca 2020 .

2. W zaleznosSci od rozwoju sytuacji epidemiologicznej oraz decyzji wtadz
panstwowych okres zawieszenia zaje¢ moze ulec zmianie.

3. Odwota¢ wydarzenia o charakterze otwartym, ktérych przeprowadzenie
planowano w okresie od 16 marca do 25 marca 2020 r.

§2
Organizacja pracy

1. Wprowadzi¢ wykonywanie, przez czas oznaczony, pracy okresSlonegj
W umowie o prace, poza miejscem jej statego wykonywania (praca zdalna).
Zdalny system pracy obowigzuje instruktoréw oraz pracownikéw
administracyjnych i gtéwnej ksiegowej na okres od 16 marca do 25 marca
2020r.

2. Praca zdalna moze zosta¢ zakonczona poprzez wezwanie pracownika
do stawienia sie w miejscu Swiadczenia pracy.

3. Zaleca sie pozostatym pracownikom wykonywanie prac porzadkowych
i inwentaryzacyjnych z zastrzezeniem zamkniecia obiektow ($Swietlic wiejskich)
i nie udostepnianie ich.



4. Zaleca sie odwotanie wszelkich wynajmow i uzyczen Swietlic wiejskich.
Najemca w sytuacji podjecia decyzji o organizacji imprezy bierze na siebie
catkowitg odpowiedzialno$¢ za zdrowie i zycie uczestnikéw.

§3
Komunikacja wewnetrzna

1. W komunikacji wewnetrznej zarzadza sie ograniczenie do minimum
bezposrednich kontaktéw pracownikéow. Zatatwianie spraw odbywa sie
z uzyciem srodkéw komunikacji elektronicznej i telefoniczne;.

2. Ogranicza sie obieg poczty wewnetrznej. Zamiast korespondencji papierowe;j
nalezy stosowac, o ile to mozliwe, skany i e-maile.

§4
Ograniczenia w dostepie do budynkow SzDK i podlegtych

1. Od dnia 12 marca wprowadzam ograniczenie w dostepie do biur SzDK
i Swietlic wiejskich podlegtych SzDK.

2. Informacje o ograniczeniach w formie pisemnej zostang rozmieszczone
na drzwiach wejsciowych do budynkow.

§5
Raportowanie

1. Pracownicy przekazujg niezwtocznie informacje o:
1) stwierdzeniu u nich zakazenia wirusem COVID-19 i wigzacej sie z tym
hospitalizacji,
2) objeciu ich kwarantanng domowa,
3) objeciu ich kwarantanng sanitarna.
2. Informacje, o ktérych mowa w ust. 1 przekazuje sie w formie mailowej
lub telefonicznej bezposredniemu przetozonemu (w przypadku pracownikéw).

§6

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 12 marca 2020 .



