
Zarządzenie nr 15/2020
Dyrektora Szubińskiego Domu Kultury

z dnia 12 marca 2020

w sprawie działań mających na celu zapobieganiu, przeciwdziałaniu i zwalczaniu
COVID-19

Na  podstawie  zarządzenia  Nr  59/2020  Wojewody  Kujawsko-Pomorskiego  
z  dnia  11  marca  2020  r.  w  sprawie  zawieszenia  organizowania  imprez
artystycznych  i  rozrywkowych  oraz  na  podstawie  ustawy  z  dnia  2  marca 
2020  r.  o  szczególnych  rozwiązaniach  związanych  z  zapobieganiem,
przeciwdziałaniem i  zwalczaniem  COVID-19,  innych  chorób  zakaźnych  oraz
wywołanych nim sytuacji kryzysowych (Dz.U. 2020 r. poz. 374) zarządzam, co
następuje:

§ 1

1. Zawiesić zajęcia dodatkowe organizowane przy Szubińskim Domu Kultury  
i w świetlicach wiejskich w okresie od 16 marca do 25 marca 2020 r.

2.  W  zależności  od  rozwoju  sytuacji  epidemiologicznej  oraz  decyzji  władz
państwowych okres zawieszenia zajęć może ulec zmianie.

3.  Odwołać  wydarzenia  o  charakterze  otwartym,  których  przeprowadzenie
planowano w okresie od 16 marca do 25 marca 2020 r.

§ 2

Organizacja pracy

1.  Wprowadzić  wykonywanie,  przez  czas  oznaczony,  pracy  określonej  
w umowie  o  pracę,  poza  miejscem jej  stałego  wykonywania  (praca  zdalna).
Zdalny  system  pracy  obowiązuje  instruktorów  oraz  pracowników
administracyjnych i  głównej  księgowej  na okres od 16 marca do 25 marca  
2020 r.
2. Praca  zdalna  może  zostać  zakończona  poprzez  wezwanie  pracownika  
do stawienia się w miejscu świadczenia pracy.
3. Zaleca  się  pozostałym  pracownikom  wykonywanie  prac  porządkowych  
i inwentaryzacyjnych z zastrzeżeniem zamknięcia obiektów (świetlic wiejskich) 
i nie udostępnianie ich.



4. Zaleca  się  odwołanie  wszelkich  wynajmów  i  użyczeń  świetlic  wiejskich.
Najemca  w  sytuacji  podjęcia  decyzji  o  organizacji  imprezy  bierze  na  siebie
całkowitą odpowiedzialność za zdrowie i życie uczestników.

§ 3

Komunikacja wewnętrzna

1.  W  komunikacji  wewnętrznej  zarządza  się  ograniczenie  do  minimum
bezpośrednich  kontaktów  pracowników.  Załatwianie  spraw  odbywa  się  
z użyciem środków komunikacji elektronicznej i telefonicznej.
2. Ogranicza się obieg poczty wewnętrznej. Zamiast korespondencji papierowej
należy stosować, o ile to możliwe, skany i e-maile.

§ 4

Ograniczenia w dostępie do budynków SzDK i podległych

1.  Od dnia  12 marca  wprowadzam ograniczenie  w dostępie  do biur  SzDK  
i świetlic wiejskich podległych SzDK.

2.  Informacje  o  ograniczeniach  w  formie  pisemnej  zostaną  rozmieszczone  
na drzwiach wejściowych do budynków.

§ 5

Raportowanie

1. Pracownicy przekazują niezwłocznie informacje o:
1) stwierdzeniu u nich zakażenia wirusem  COVID-19 i wiążącej się z tym
hospitalizacji,
2) objęciu ich kwarantanną domową,
3) objęciu ich kwarantanną sanitarną.

2.  Informacje,  o  których mowa w ust.  1  przekazuje  się  w formie mailowej  
lub telefonicznej bezpośredniemu przełożonemu (w przypadku pracowników).

§ 6

Zarządzenie wchodzi w życie z dniem 12 marca 2020 r.


