Zarzadzenie nr 22/2020
Dyrektora Szubiniskiego Domu Kultury
z dnia 1 czerwca 2020

w sprawie wprowadzenia Procedur dotyczacych organizacji zajec

w czasie epidemii wirusa COVID-19

w Szubinskim Domu Kultury

Na podstawie Ustawa z dnia 5 grudnia 2008 r. o zapobieganiu oraz zwalczaniu
zakazen i choréb zakaznych u ludzi (Dz. U. z 2019 r. poz.1239 z pézin. zm.),
wytycznych dotyczace funkcjonowania doméw, centréw i oérodkéw kultury w
trakcie epidemii COVID-19 w Polsce, Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29
maja 2020 r. w sprawie ustanowienia okre$lonych ograniczer, nakazow i zakazéw
w zwiazku z wystapieniem stanu epidemii (Dziennik Ustaw 2020 r. poz. 964) oraz
decyzji Panstwowego Powiatowego Inspektoratu Sanitarnego w Nakle nad
Notecig

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Wprowadzam Procedury dotyczace organizacji zaje¢ w czasie epidemii
wirusa COVID-19 w Szubiriskim Domu Kultury (Zat. nr 1 do zarzadzenia).

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 8 czerwca 2020 .
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Zat.nr 1

do Zarzadzenie nr 22/2020
Dyrektora Szubinskiego Domu Kultury
z dnia 01 czerwca 2020

PROCEDURA DOTYCZACA ORGANIZACJI ZAJ EC
W CZASIE EPIDEMII WIRUSA COVID-19
W SZUBINSKIM DOMU KULTURY

POSTANOWIENIA OGOLNE

. Udziat dzieci i mtodziezy w zajeciach wznowiony jest po ztozeniu lub przestaniu

deklaracji przez rodzica / opiekuna prawnego / petnoletniego uczestnika.

Wypetniony druk deklaracji mozna ztozy¢ droga elektroniczng na adres

szdk@szdk.szubin.net lub instruktorowi osobiécie na pierwszych po przerwie

zajeciach.

. Zgtoszenie checi udziatu w zajeciach jest jednoznaczne z wyrazeniem zgody na

pomiar temperatury uczestnika.

. W zajeciach moga uczestniczy¢ tylko i wytacznie osoby zdrowe, bez kataru, kaszlu,

podwyzszonej temperatury ciata.

. W SzDK w strategicznych miejscach znajduja sie plakaty zawierajace:

a) numery telefonéw do wiasciwej stacji sanitarno-epidemiologicznej, oddziatu
zakaznego szpitala i stuzb medycznych oraz organéw, z ktérymi nalezy
sie kontaktowaé w przypadku stwierdzenia objawéw chorobowych.

b) informacje o sposobie dezynfekowania rak przez wszystkie osoby wchodzace
i przebywajace na terenie placowki.

. Po kazdych zajeciach dezynfekowane s3 powierzchnie wspélne / pomoce

dydaktyczne / rekwizyty / przyrzady, powierzchnie dotykowe (klamki, uchwyty,

porecze, itp.).

. W placéwce zostaje wydzielone jedno pomieszczenie, ktére bedzie spetniac role

izolatki.

. W przypadku pojawienia sie niepokojacych objawéw pracownik SzDK zobowigzany

jest pozosta¢é w domu i skontaktowac sie telefonicznie ze stacjg sanitarno-

epidemiologiczna. W razie pogarszania sie stanu zdrowia nalezy niezwtocznie

zadzwoni¢ pod numer 999 lub 112.

. W przypadku wystapienia u pracownika bedacego na stanowisku pracy

niepokojacych objawéw sugerujacych zarazenie COVID-19 nalezy niezwtocznie

zaprzestaé wykonywanej pracy i uda¢ sie do izolatki.

. W przypadku pogorszenia sie stanu zdrowia instruktora prowadzacego zajecia,

instruktor ten zobowiazany jest niezwtocznie telefonicznie skontaktowal sig

z Dyrektorem SzDK. Dyrektor wyznacza innego pracownika, ktéry przejmuje opieke

nad uczestnikiem zajeé, a zajecia kolejnych 0s6b prowadzone przez tego instruktora

zostaja odwotane. Powiadamiany jest rodzic/opiekun prawny uczestnika zajec oraz
stacja sanitarno-epidemiologiczna, a pracownicy SzDK stosowaé sie beda do
wydawanych instrukgcji i polecen.

10.Wszyscy pracownicy s przeszkoleni, jak $wiadczy¢é prace zgodnie

z obowiazujacymi procedurami na terenie placowki w czasie stanu zagrozenia
epidemicznego (zachowanie rezimu sanitarnego na stanowisku pracy).



Zat.nr1

do Zarzadzenie nr 22/2020
Dyrektora Szubiriskiego Domu Kultury
z dnia 01 czerwca 2020

PRZYPROWADZANIE (PRZYCHODZENIE) UCZESTNIKA NA ZAJECIA ORAZ
POWROT Z ZAJEC (ODBIERANIE UCZESTNIKA)

Uczestnicy przychodza do SzDK jedynie na czas zajec.

Rodzice / opiekunowie prawni przyprowadzajacy / odbierajacy uczestnikéw
do /z SzDK nie wchodza do placéwki. Dzieci przejmujg wyznaczeni pracownicy
SzDK.

Przy wejéciu do budynku SzDK mierzona bedzie temperatura bezdotykowym
termometrem przez upowaznionego przez Dyrektora pracownika (graniczna
temperatura to 37°C).

Rodzice / opiekunowie prawni zobowigzani sa do zachowywania dystansu
spotecznego w odniesieniu do pracownikéw oraz innych uczestnikéw zajec i ich
rodzicoéw wynoszacego 2 metry.

Uczestnicy zajeé przyprowadzani / odbierani sa na zajecia przez osoby zdrowe.
Jezeli w domu przebywa osoba na kwarantannie lub izolacji nie wolno
przyprowadzi¢ wychowanka do SzDK.

Uczestnicy zaje¢ i instruktorzy przebywajacy w salach dydaktycznych SzDK
nie majg obowiazku noszenia maseczki (zasada dobrowolnosci). Zobowigzani
s3 do jej zaktadania na terenie placéwki i po opuszczeniu sali dydaktycznej.
Uczestnik nie wnosi do SzDK zadnych przedmiotéw, poza niezbednymi przyborami
potrzebnymi w czasie realizacji zajec.

Kazdy uczestnik wchodzacy do placéwki jest zobowigzany uzy¢ preparatu
do dezynfekcji rak dostepnego w korytarzu placéwki lub sali.

ZASADY POBYTU UCZESTNIKA W PLACOWCE

Zgodnie z wytycznymi Ministerstwo Kultury i Dziedzictwa Narodowego dotyczace
funkcjonowania doméw, centréw i osrodkéw kultury w trakcie epidemii COVID-
19 w Polsce umozliwia sie prowadzenie zaje¢ z zakresu edukacji artystycznej i
kulturowej w obiektach zamknietych, gdzie na jednego uczestnika musi przypadac
co najmniej 10 m2,

W  poszczegdlnych  pracowniach  odlegtosci pomiedzy  stanowiskami
dla uczestnikéw zajeé¢ wynoszg co najmniej 2 m.

Wszystkie przedmioty majace bezposredni kontakt z osobami, ktére
je uzytkuja poddane s dezynfekgji.

Po zakonczeniu zajeé uczestnicy wraz z instruktorem udaja sie do wyjscia, a sala
jest dezynfekowana i wietrzona.

OBOWIAZKI INSTRUKTORA

1. Instruktor zapoznaje uczestnikéw z zasadami bezpieczeristwa obowigzujacymi
w SzDK w czasie stanu zagroZenia epidemicznego, przypomina zasady
przebywania w pracowniach.

2. Instruktor koordynuje pobyt uczestnika w SzDK podczas zaje¢ i nie dopuszcza
do tworzenia skupisk wychowankéw w pracowni.



Zat.nr1

do Zarzadzenie nr 22/2020
Dyrektora Szubitiskiego Domu Kultury
Z dnia 01 czerwca 2020

3. Instruktor zobowiazany jest na poczatku zaje¢ skrupulatnie sprawdzi¢

i odnotowac obecnos¢ wszystkich uczestnikéw w dzienniku zajeé.

Instruktor nie organizuje wyjs¢ poza teren placéwki.

Instruktorzy wykonuja prace organizacyjne zwiazane z odbiorem uczestnikéw

przychodzacych na zajecia, przeprowadzaniem ich do odpowiednich

pomieszczen dydaktycznych, koordynowaniem zachowania bezpiecznej

odlegtosci pomiedzy innymi pracownikami oraz wychowankami na terenie

placéwki, odprowadzaniem uczestnikdw po zakornczeniu zaje¢ oraz udzielaniem

niezbednej pomocy dzieciom najmtodszym w trakcie zajec.

6. Instruktorzy zobowiazani s do zweryfikowania (potwierdzenia prawidtowosci)
posiadanych telefonéw kontaktowych do rodzicéw uczestnikéw zajec.

LA

POSTEPOWANIE W RAZIE PODEJRZENIA CHOROBY

1. W razie wystapienia u uczestnika przebywajacego w SzDK niepokojacych
symptoméw COVID-19 pracownik przeprowadza rozmowe z uczestnikiem
dotyczaca jego ztego samopoczucia i mierzy mu temperature.

2. W przypadku uzasadnionego podejrzenia, Zze uczestnik moze by¢ zarazony
COVID-19, instruktor prowadzacy zajecia przeprowadza go do izolatki,
powiadamia dyrektora SzDK i niezwtocznie powiadamia rodzicéw uczestnika
zajeé, a Dyrektor placéwki stosowne stuzby. Opiekun powinien stawi¢ sie w
ciagu 30 minut od zgtoszenia przez instruktora.

3. W przypadku nie pojawienia sie rodzicéw, pracownicy SzDK zobowigzani sa
do przestrzegania zalecern wydanych przez stacje sanitarno-epidemiologiczna
lub dyspozytora numeru alarmowego.

Zataczone druki:

Deklaracja udziatu

Oswiadczenie instruktor

Oséwiadczenie 0s6b przychodzacych do SzDK
Instrukcja mycia rak

Instrukcja dezynfekcji rak

Instrukcja prawidtowego zdejmowania maseczki
Instrukcja prawidtowego zdejmowania rekawiczek

Noun,rwbdber

DYREKTOR
Szpbisiskiego Domu Kultury

- ( N ?M
A L /

74



DEKLARACJA UDZIALU

w zajeciach dodatkowych organizowanych przez Szubinski Dom Kultury
w czasie PANDEMII COVID-19

Imig 1 nazwisko UCZESINIKA: ... ... .. i e

Telefon kontaktowy .........ooooiiiiiiiiii

Deklaruj¢ che¢ skorzystania z zaje¢ organizowanych przez Szubinski Dom Kultury

od dnia

........................... forma/mazwa zajec ...........coiviiiiiiiiiiiann,

data i podpis rodzica/opiekuna prawnego/uczestnika petnoletniego

10.

11.

12.

OSWIADCZENIE RODZICA / OPIEKUNA PRAWNEGO / UCZESTNIKA ZAJEC*

Zapoznalam/em si¢ i akceptuje procedury bezpieczenstwa w czasie epidemii COVID-19
obowigzujace w SzDK.

Oswiadczam, ze dane sg zgodne z aktualnym stanem faktycznym.

Jestem Swiadomy/a odpowiedzialnosci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

Mam peing swiadomo$¢ mozliwosci zarazenia si¢ mojego dziecka i mojej rodziny, jak
rowniez faktu, ze podanie nieprawdziwych informacji naraza na kwarantanng wszystkich
uczestnikow zaje¢ oraz pracownikow placowki i ich rodzin.

Jestem $wiadomy/a, ze odpowiedzialno$¢ za narazenie/zakazenie/ COVID-19 w czasie
dojazdu do SzDK lezy po mojej stronie.

Potwierdzam, iz my rodzice/opiekunowie prawni, dzieci ani nikt z naszej rodziny/znajomych
(osoby zamieszkate pod tym samym adresem) nie s3g objeci kwarantanng, a kazdy
z domownikow jest zdrowy.

Potwierdzam, ze dziecko nie ma kataru, kaszlu, goraczki, dusznosci, ani nie wystapity
u niego zadne niepokojgce objawy chorobowe w ciggu ostatnich 14 dni, nie miato stycznosci
z osobami, ktore wrocity z zagranicy lub odbywaty kwarantanne.

Bede przyprowadzal/a do SzDK zdrowe dziecko bez objawow chorobowych
w wyznaczonych dniach tygodnia i godzinach zajec.

Wyrazam zgode na mierzenie temperatury mojego dziecka, zarowno przed rozpoczeciem, jak
i w trakcie zajec.

Moje dziecko nie bgdzie przynosito na zajecia zadnych przedmiotéw z zewnatrz (z wyjatkiem
instrumentow, nut itp. potrzebnych bezposrednio podczas zaje¢). Nie bedzie korzystato
podczas zaje¢ z telefonu. W przypadku gdyby u mojego dziecka wystapily niepokojace
objawy chorobowe zobowigzuj¢ si¢ do odebrania go w trybie natychmiastowym z
wyznaczonego w placowce pomieszczenia do izolacji.

O kazdorazowej zmianie W powyzszym o$wiadczeniu natychmiast telefonicznie
powiadomig instruktora lub Dyrektora Szubinskiego Domu Kultury tel. 500 174 908
Wyrazam zgode na przekazanie terenowej jednostce Sanepidu danych osobowych

w przypadku zarazenia COVID-19.

podpis rodzica/opiekuna prawnego lub uczestnika pelnoletniego

* niepotrzebne skresli¢



Zgoda

Ja nizej podpisana/y wyrazam zgode na udziat mojego dziecka w wyzej wymienionych
zajeciach/warsztatach organizowanych przez Szubinski Dom Kultury w Szubinie.

1.

Oswiadczam, ze zobowigzuje sie do zapewnienia bezpieczenstwa mojemu dziecku
w drodze pomiedzy miejscem zajec oraz po zakonczeniu zaje¢ w SzDK w Szubinie, a miejscem
zamieszkania.

Oswiadczam, ze wyrazam/nie wyrazam zgode/y* na samodzielne przybycie dziecka na miejsce
zajec oraz na jego samodzielny powrét do domu po powrocie.

Oswiadczam ze wyrazam/nie wyrazam zgode/y* na podejmowanie decyzji zwigzanych
z leczeniem ,hospitalizacjg i zabiegami chirurgicznymi i operacyjnymi w przypadku zagrozenia
zycia lub zdrowia mojego dziecka przez opiekuna w czasie trwania zajec.

Oswiadczam, ze moje dziecko nie posiada przeciwwskazan zdrowotnych ktére uniemozliwiaty
by jego udziat w organizowanych zajeciach.

Oswiadczam, ze zgodnie z art. 81 ust.1 ustawy z dnia 4 lutego 1994 o prawach autorskich
i prawach pokrewnych (Dz.U. z 2006r. Nr 90, poz. 631 z pdzniejszymi zmianami) oraz art. 9 ust.
2 lit. a RODO wyrazam zgode / nie wyrazam zgody* na rejestrowanie i podzZniejsze
wykorzystanie wizerunku mojego dziecka w formie zdje¢ i materiatéw filmowych z zaje¢,
imprez, konkurséw, uroczystosci oraz innych wydarzen odbywajacych sie w placéwce, celem
ich publikacji : w gablotach i gazetkach SzDK w Szubinie; kronice, tablicach sSciennych
i folderach; na oficjalnej stronie internetowej SzDK w Szubinie; na profilu SzDK w Szubinie
znajdujagcym sie na portalu spoteczno$ciowym Facebook; w materiatach informacyjnych
i promujgcych SzDK w Szubinie; na potrzeby funkcjonowania SzDK w Szubinie, w mediach
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*niepotrzebne skresli¢ Podpis uczestnika/rodzica/opiekuna prawnego*

Podpis uczestnika/rodzica/opiekuna prawnego*

INFORMACJA DOTYCZACA OCHRONY DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), informuje Pana/Pania, ze:

1.

2.

Administratorem przetwarzanych Pana/ Pani danych osobowych jest:

Dyrektor Szubinskiego Domu Kultury, ul. Kcynska 13, 89-200 Szubin

Dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 (indywidualnie dla danej sprawy) oraz art. 9 (dane

szczegblne dotyczace stanu zdrowia) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z

dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych

osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE

(RODO).

Podanie danych osobowych w zaleznosci od podstawy przetwarzania danych osobowych jest

obowiagzkowe (w przypadku wymogow prawnych) lub nieobowigzkowe w przypadku wyrazenia zgody.

Dane osobowe przetwarzane bedg przez okres pobytu dziecka w placéwce, okres okreslony odrebnymi

przepisami prawa oraz przepisami dotyczacymi archiwizacji dokumentow.

Posiada Pan/ Pani prawo do:

—  zadania dostepu do danych osobowych, ich sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania;

— whniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie do przenoszenia danych (w zaleznosci
od podstawy przetwarzania);

— prawie do cofniecia zgody w dowolnym momencie bez wptywu na zgodnos$¢ z prawem
przetwarzania, ktérego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem;

—  whniesienia skargi do Urzedu Ochrony Danych.

Inspektorem Ochrony Danych w placéwce jest: Bogdan Gtowacz, iod.bogdan@gmail.com



